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 Comune di Uta

Sito Istituzionale




Uffici e Orari

SERVIZI  DEMOGRAFICI ,  STATO CIVILE E ELETTORALE. 

Apertura ufficio: dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00; 
          al pomeriggio  lunedì  e martedì dalle ore 17.00 alle ore 18:00.

Responsabile: Signora Annalisa Porcu – Risorse incaricate:  Pani Luisella e Pittiu Maria Dolores
Email: anagrafe.uta@tiscali.it
Email: anagrafe1.uta@tiscali.itPec: statocivile.uta@legalmail.it
                                                                                                     Email: affarigenerali.uta@tiscali.it 
I SERVIZI DEMOGRAFICI  
L’Ufficio anagrafe, l’Ufficio di Stato Civile, l’Ufficio Elettorale e l’Ufficio Leva, denominati unitariamente servizi demografici, si occupano dell’iscrizione, registrazione, modifica e cancellazione dei movimenti migratori della popolazione e della certificazione dei fatti giuridicamente rilevanti ad essi collegati all’interno del territorio comunale.
SERVIZI DEMOGRAFICI
Si tratta di funzioni di competenza statale esercitate dal Sindaco nella veste di Ufficiale di Governo, o da un suo delegato. L’attività dei Servizi Demografici, effettuata a mezzo di pubblici registri, ha il compito di garantire e provare la certezza dell’identità delle persone, delle loro generalità, della loro condizione, del luogo di dimora abituale, del diritto di voto. Queste funzioni sono svolte attraverso la registrazione, l’aggiornamento e la certificazione di tutte le posizioni anagrafiche, elettorali, di stato civile e leva militare relativa alle singole persone, famiglie e convivenze che hanno fissato nel Comune la loro residenza nonché con l’accertamento, la registrazione e la pubblicità delle vicende giuridicamente rilevanti riguardanti le singole persone avvenute nel territorio comunale o avvenute altrove ma riguardanti cittadini residenti.
Fanno parte dei Servizi Demografici i seguenti Uffici:

· Anagrafe

· Stato Civile

· Elettorale

· Leva

 ANAGRAFE
Anagrafe è un termine che deriva dal greco (dal greco ἀναγραϕή, "registro")” “registrare”).

In effetti, il compito dell’anagrafe della popolazione residente è di registrare le persone residenti nel Comune.

L’Anagrafe cura la tenuta e l’aggiornamento dei registri della popolazione residente (APR) e dell’A.I.R.E (Anagrafe degli Italiani Residenti all’Estero), per conoscere la posizione e il movimento dei cittadini, italiani e stranieri, iscritti nel Comune, registra tutti i mutamenti che si verificano nel Comune per cause naturali o civili (ad esempio la nascita, il matrimonio, il decesso, l’emigrazione e l’immigrazione). L’attività dell’ufficio anagrafe costituisce la base di numerosi altri servizi pubblici (quali quello elettorale, scolastico, tributario. Di leva, assistenziale), che attingono alla fonte anagrafica per le notizie necessarie.

La funzione dell’ufficio verso il pubblico consiste nel rilasciare, a chi vi abbia interesse, le certificazioni relative alle posizioni dell’individuo rispetto all’anagrafe stessa – residenza, stato di famiglia, ecc., spesso necessari al fine di consentire all’interessato di esercitare i propri diritti e tutelare i propri interessi.
Si rammenti che la certificazione, ormai nella maggior parte dei casi, può essere sostituita dall´autocertificazione, per la quale l´ufficio offre un concreto e competente supporto informativo. 
A partire dal 1° Gennaio 2012 (ai sensi della Legge 12 novembre 2011 n. 183) le pubbliche amministrazioni (Comuni, INPS, Agenzia Entrate, scuole, ecc..) e i privati gestori di pubblici servizi (acqua, gas, luce, ecc.) non possono più richiedere ne accettare certificazioni relative a stati, qualità personali e fatti rilasciate da altre pubbliche amministrazioni. Tali Enti, infatti, devono acquisire d’ufficio i dati e le informazioni di interesse oppure richiedere al cittadino di autocertificarle.
L´ufficio Anagrafe eroga i seguenti servizi ai cittadini:

· Rilascio carta di identità 

·  Autentica foto 

· Cambio di residenza da altro comune o dall’estero – cambio di residenza per altro Comune o all’estero

· Cambio di abitazione nel Comune da Via a Via

· Certificazione anagrafiche: stato di famiglia, residenza, cittadinanza, esistenza in vita, godimento dei diritti politici.

STATO CIVILE

La nascita, la morte, la cittadinanza ed il matrimonio costituiscono gli avvenimenti fondamentali per un cittadino ed è di competenza dell’Ufficiale di Stato Civile registrare gli stessi.

L’Ufficiale di Stato Civile esercita le seguenti funzioni:

- Riceve le informazioni necessarie a formare o trascrivere gli atti concernenti lo Stato Civile;

Custodisce e conserva i registri e qualunque atto che agli stessi si riferisce;

Rilascia gli estratti ed i certificati che riguardano lo Stato Civile;

Si tratta di funzioni di competenza statale proprie del Sindaco, nella veste di Ufficiale di Governo che, in genere, delega un impiegato comunale che ha i requisiti necessari;

Lo Stato Civile si occupa di tutti gli eventi che si verificano sul territorio italiano e, in parte,  all’estero, quando riguardano cittadini italiani. L’Ufficiale dello Stato Civile è tenuto a seguire le istruzioni che vengono impartite dal Ministero dell’Interno. La vigilanza sugli Uffici dello Stato Civile spetta al Prefetto che si occupa ogni anno di vidimare i registri.
A.I.R.E. - Anagrafe italiani residenti all'estero

Di cosa si tratta:
Presso l’Anagrafe Comunale è istituita l’Anagrafe Speciale degli Italiani residenti all’estero (A.I.R.E.), la quale, per tramite delle notizie fornite dai Consolati Italiani all’estero, deve essere tenuta costantemente aggiornata come quella dei normali residenti nel Comune.

L'iscrizione all'AIRE può essere effettuata:

· per trasferimento della residenza dal comune di Uta all'estero
  

· per trasferimento dall'AIRE di un altro comune, quando l'interessato ne faccia domanda, avendo membri del proprio nucleo familiare iscritti nell'AIRE o nell'anagrafe della popolazione residente del comune di Uta.
  

· a seguito della registrazione dell'atto di nascita presso l'ufficio di Stato Civile del comune di Uta, per nascita avvenuta all'estero
  

· per acquisto o riacquisto della cittadinanza italiana da parte di persona residente all'estero
  

Il cittadino italiano residente all'estero può iscriversi all'AIRE:

· presentando direttamente la domanda al Consolato competente per territorio
  

· presentando domanda all'Ufficio AIRE del Comune di Uta e confermando la dichiarazione di espatrio entro 90 giorni al Consolato competente 

UFFICIO  ELETTORALE 

L’Ufficio Elettorale gestisce i servizi che sono di competenza statale.

L’Art. 14 del Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali, stabilisce che le relative funzioni sono esercitate dal Sindaco quale Ufficiale di Governo che, pertanto, in tale veste sovrintende all’attività svolta  dall’Ufficio Elettorale.

Nell’ambito di servizi di competenza statale, il Prefetto può disporre ispezioni per accertare il regolare funzionamento dei servizi stessi, nonché per l’acquisizione di dati e notizie interessanti   altri servizi di carattere generale.

In occasione di tutte le consultazioni elettorali e referendarie, l’Ufficio Elettorale svolge gli adempimenti stabiliti per legge e quelli che gli vengono impartiti dalla Prefettura, che agisce per il tramite del Ministero dell’Interno. Provvede inoltre a fornire le informazioni necessarie per la presentazione delle liste dei candidati, la propaganda elettorale, le affissioni, e operazioni relative la organizzazione delle sezioni elettorali, ecc.

Il Servizio Elettorale si occupa delle seguenti attività: 

1) LISTE ELETTORALI

L'ufficio elettorale cura la formazione e l'aggiornamento delle liste elettorali che per legge sono pubbliche, per cui, i cittadini, possono consultarle previa domanda scritta da presentare al Sindaco del Comune di Uta.

L’Ufficio elettorale può rilasciare, a richiesta dell'interessato, il certificato di iscrizione nelle liste elettorali.

2) LA TESSERA ELETTORALE

La tessera elettorale ha sostituito il vecchio certificato elettorale, essa ha carattere permanente e per 18 votazioni svolge le medesime funzioni del certificato elettorale in precedenza recapitato a tutti gli elettori per ogni consultazione elettorale o referendaria.
L'elettore che ha smarrito la tessera elettorale, deve presentarne denuncia al Sindaco e successivamente gli sarà rilasciato un duplicato.
Per le variazioni dei dati contenuti nella tessera, verranno applicati appositi tagliandi di convalida dei cambiamenti avvenuti.

3) ISCRIZIONE ALL'ALBO DEGLI SCRUTATORI

Entro il mese di ottobre di ogni anno, l'ufficiale elettorale, con manifesto da affiggere all'albo pretorio del Comune, invita gli elettori che desiderano essere iscritti all'albo, a fare apposita domanda entro il mese di novembre. Per essere iscritti all'albo, occorre essere un elettore del Comune di Uta ed avere assolto gli obblighi scolastici.

4) ISCRIZIONE ALL'ALBO DEI PRESIDENTI DI SEGGIO

L'albo è istituito presso la Cancelleria della Corte d'Appello di Cagliari. I cittadini iscritti nelle liste elettorali, in possesso del titolo di studio non inferiore al diploma di istruzione secondaria di secondo grado, possono chiedere, entro il mese di ottobre di ogni anno, di essere inseriti nell'albo, presentando domanda scritta al Sindaco. L'iscrizione all'albo è disposta dal Presidente della Corte d'Appello.

5) ISCRIZIONE ALBI GIUDICI POPOLARI DI CORTE D'ASSISE E DI ASSISE D'APPELLO

Gli albi dei giudici popolari vengono aggiornati ogni due anni secondo le norme stabilite dalla legge. I cittadini in possesso dei requisiti di legge e che non siano stati inclusi negli albi, possono presentare domanda di inclusione nei termini indicati nel manifesto che viene affisso in occasione di ogni aggiornamento.

LA LEVA 

COMPETENZE UFFICIO 

L'Ufficio Leva gestisce gli atti amministrativi previsti per l’incorporazione nelle  Forze Armate dei cittadini giuridicamente capaci e fisicamente idonei.
I compiti dell’ Ufficio Leva sono:
·  Operazioni inerenti alla formazione e tenuta della lista di leva;
.  Rilascio del certificato concernente l'esito di leva.

FARE IL MILITARE

SOSPENSIONE DEL SERVIZIO DI LEVA OBBLIGATORIO

Le recenti disposizioni normative ( Legge 331/2000, D.Lgs. 215/2001, Legge 226/20049 hanno sospeso l'obbligo di leva a partire dal 1° gennaio 2005.
Poiché trattasi di semplice sospensione, e non di abolizione, l'ufficio leva comunale continua:

- a provvedere alla formazione della lista di leva e alla conseguente pubblicazione all'Albo Pretorio del Comune dell'elenco delle iscrizioni dei giovani diciassettenni
- ad aggiornare d'ufficio i ruoli matricolari comunali, sulla base delle comunicazioni che intercorrono fra  comuni in seguito ai movimenti migratori della popolazione maschile.

Fino all'esaurimento degli effetti della leva obbligatoria il giovane congedato dovrà rivolgersi all'ufficio Leva comunale per richiedere la firma del sindaco o suo delegato sul foglio di congedo rilasciato dalla autorità militare.

- All’evasione delle pratiche di emigrazione e di immigrazione, all’aggiornamento delle patenti e dei libretti di circolazione in seguito alle variazioni di residenza  e cura gli  adempimenti connessi alla regolare tenuta del registro degli stranieri (compresa la gestione informatizzata scadenze dei permessi di  soggiorno)
- All’espletamento delle incombenze relative allo svolgimento dei Censimenti della popolazione,  nonché di tutte le altre rilevazioni statistiche mensili e periodiche od anche occasionali o multiscopo  per conto dell’Istat o previste per legge o per le quali comunque il Comune è interessato o richiesto di fornire, elabora statistiche necessarie per la pianificazione e programmazione di interventi sul territorio, cura i contatti con organismi ed istituzioni per un proficuo scambio di informazioni tra diverse Amministrazioni Pubbliche, agevola l’informazione all’utenza attraverso l’accesso a dati in forma di aggregazione anonima
- Alla gestione pagine sul sito Internet del Comune relative al settore demografico e all’autocertificazione.
- Alla revisione della toponomastica e numerazione civica e adempimenti inerenti e conseguenti.
- Alla gestione del SIATEL ed attribuzione dei codice fiscale ai neonati., all’aggiornamento dell’Ina  (Indice Nazionale delle Anagrafi )tramite la procedura Saia , e gestione degli esiti delle comunicazioni verso altri Enti collegati (Anagrafe Tributaria, Inps, Motorizzazione Civile …)
- All’aggiornamento professionale.
ELENCO PROCEDIMENTI
· Carta d'identità 
· Carta d'identità ai cittadini stranieri 

· Moduli di Autocertificazione pre-compilati 

· Cambio di Residenza 

· Trascrizione degli atti di stato civile 

· Certificato di godimento dei diritti politici 

· Tessera Elettorale 

· Albo scrutatori volontari –Richiesta di inserimento 
· Albo presidenti di seggio – Richiesta di inserimento 
· Albo giudici popolari di primo e secondo grado – richiesta inserimento 

· Certificato di iscrizione nelle liste elettorali ad uso candidature 

· Permesso e carta di soggiorno 

· Perdita della cittadinanza italiana 

· Riacquisto della cittadinanza italiana 

· Ricongiungimento nucleo familiare 

· Denuncia di nascita di figli legittimi 

· Pubblicazioni di matrimonio 

· Matrimonio civile 

· Annotazioni del regime patrimoniale dei coniugi 

· Richiesta variazione nome o cognome 

· Autentica di foto 
Indirizzo: Piazza S’Olivariu snc – 09010 Uta (CA)

Telefono: 070 96660207 – Fax: 070 96660217

___________________________________________________________________________

Comune di Uta – Piazza S’Olivariu snc , 09010 Uta (CA) – Telefono Centralino 070/96660216 Fax 070 96660217 – 
Posta elettronica certificata : 
                                       
 Email: anagrafe.uta@tiscali.it
                                         Email: anagrafe1.uta@tiscali.it
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