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 Comune di Uta

Sito Istituzionale




Uffici e Orari

SERVIZIO  PROTOCOLLO

Apertura ufficio: dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00;
       al pomeriggio  lunedì  e  martedì dalle ore 17.00 alle ore 18:00.

protocollo@comune.uta.ca.it
PEC:comune.uta@legalmail.it
Responsabile: Signora Annalisa Porcu – Risorse incaricate: Cadeddu Giuseppina e _______?
L’Ufficio Protocollo si occupa della ricezione e della spedizione di tutta la corrispondenza del Comune; in caso di consegna a mano, il rilascio della ricevuta è immediato e gratuito.

Smista inoltre la posta elettronica; l’utente potrà inviare all’indirizzo elettronico Istituzionale, qualsiasi tipo di corrispondenza e, qualora sia dotato di indirizzo di posta elettronica certificata, la sua e-mail avrà valore di raccomandata con ricevuta di ritorno, così come previsto dalla vigente normativa.

Per comunicazioni di natura riservata, che chiunque voglia far pervenire direttamente agli Amministratori Comunali o ai Dirigenti, l’Ufficio Protocollo si fa da tramite; in tal cso, si raccomanda di scrivere sulla busta, in modo chiaro, che si tratta di “COMUNICAZIONE RISERVATA E PERSONALE”, in questo modo, quando l’operatore del protocollo riceve della corrispondenza con tale dicitura, la stessa non viene aperta ma consegnata integra al diretto interessato.

Protocollare un atto significa valutare a chi è destinato, timbrarlo e aggiungere il numero di categoria, classe e fascicolo e attribuirgli soprattutto valore legale.

Indirizzo: Piazza S’Olivariu snc – 09010 Uta (CA)

Telefono: 070 96660207 – Fax: 070 96660217
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Posta elettronica certificata : comune.uta@legalmail.it
